离职证明 

      身份证号码: ___________________姓名: _________  任职我公司______部______岗位，至_____年____月____日，因个人原因离职，经公司慎重考虑准予离职，已办理完毕离职手续。
特此证明。

公司（盖章） 
　　　　　　　　　　　　　　　日期：   年    月    日


--------------------------------------------------------------------------------------

回  执

本人因个人原因离职，离职手续已于    年   月   日办理完毕。

签名：

   日期：     年    月   日

